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HAZIPENZTARRA VONATKOZO SZABALYOK

A szamviteli torvény elbirasai szerint a gazdalkodonak kotelezéen el kell készitenie
a szamviteli politika keretében a hazipénztar pénzkezelési szabalyzatat is. A pénz-
kezelési szabalyzat a pénz- és értékkezeléssel kapcsolatos feladatkéroket, a hazi-
pénztar készpénzellatasat, az értékek kezelését és megbrzését, a pénztari forgalom
bonyolitasara vonatkozo rendet és szabalyokat foglalja magaban.

A pénzkezelési szabalyzat elkészitésének alapvetd célja a Szamvitelrél szold
2000. évi C. torvény elbirasainak betartasa.

A pénzkezelési szabalyzatot az el6irasoknak megfeleléen tobbféle formaban lehet
Osszeallitani, de tartalmat tekintve mindegyiknek meg kell felelnie a torvényi el6-
irasoknak.

Az ujonnan alakulé gazdalkodé a szamviteli politikat és annak részeként a pénzke-
zelési szabalyzatot a megalakulas idépontjatdl szamitott 90 napon belul koteles el-
késziteni. Jogszabalyvaltozas esetén a valtozasokat azok hatalyba Iépését kdvetd 90
napon beldl kell a szamviteli politikan keresztll vezetni.

A szamviteli politika elkészitéséeért, mdédositasaért, valamint a pénzkezelés rendjéért
a gazdalkodo képviseletére jogosult személy a felelés. A felel6sség kiterjed a hazi-
pénztar jogszabalyi el6irasainak megfelel6 mikodtetésére, az elszamolasi és nyil-
vantartasi rendjének kialakitasara, valamint ezek betartdsanak rendszeres ellen6rzé-
sére. Az egyes pénzlgyi targyu torvények modositasarol szolé 2006. évi CXXXI. tor-
vény szigoritotta a pénzkezelés szabalyait a szamviteli torvény keretein belll, és az
addzas rendjérdl szold torvény modositasaval pedig specialis mulasztasi birsag ke-
rult bevezetésre.

Ha az ad6z6 a szamviteli torvényben meghatarozott készpénzkezelési szabalyzatra
vonatkoz6 rendelkezéseket megsérti, 500 ezer forintig terjedé mulasztasi bir-
saggal sujthaté. A mulasztasi birsag megallapitasaval egyidejlleg az addhatosag
hataridé meghatarozasa mellett teljesitésre szdlitia fel az adézot. Amennyiben az
adézo elmulasztja az el6irt hataridd betartasat, 1 millio forintig terjedé mulasztasi bir-
sag is megallapithatd. A kiszabhatd szankciok miatt célszerl a szamviteli politika ke-
retében elkészitett pénzkezelési szabalyzatot felulvizsgalni és a megvaltozott rendel-
kezéseknek megfeleléen aktualizalni.

A pénzkezelési szabalyzatban — a fenti rendelkezések szigoru betartasa érdekében
— legalabb, a kovetkezéknek kell szerepelnitk:

1. Altalanos pénzkezelési szabalyok

A szamviteli politika részét képezb6 pénzkezelési szabalyzatban kell rendelkezni a
pénzforgalom (készpénzben, illetve bankszamlan térténd) lebonyolitasanak rendjé-
rél, a pénzkezelés személyi és targyi feltételeirdl, felelésségi szabalyairdl, a kész-
pénzben és a bankszamlan tartott pénzeszk6zok koézotti forgalomrdl, a készpénzal-
lomanyt érinté pénzmozgasok jogcimeirdl és eljarasi rendjérél, a napi készpénz zard
allomany maximalis meértékérdl, a készpénzallomany ellenérzésekor kovetendd elja-
rasrél, az ellenérzés gyakorisagarol, a pénzszallitas feltételeirdl, a pénzkezeléssel



kapcsolatos bizonylatok rendjérél és a pénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartasi
szabalyokrol [Szt. 14. § (8) bekezdés].

A pénztaros a hazipénztarban koteles kezelni a pénzintézetnél vezetett
bankszamla(k)rol készpénzfizetés céljara felvett, tovabba a készpénzben befizetett
Osszegeket. A hazipénztarban idegen pénzt vagy értéket csak a gazdalkodo képvise-
letére jogosult személy kulon engedélyével szabad tartani, de az idegen pénzt vagy
ertéket elklonitetten kell kezelni és nyilvantartani. A gazdalkodo képviseletére jogo-
sult személy, vagy az altala megbizott személy koteles megallapitani a helyi korul-
ményeknek megfeleléen a hazipénztarban tarthaté zaré készpénzallomanyt (ma-
ximalis hazipénztari keretet). A hazipénztari keretet meghaladd zaré pénzkészletet,
pénztarzarast kovetéen a bankszamlara be kell fizetni. A hazipénztari zar6 pénzkész-
let allomany meghatarozasanal nem kell figyelembe venni a munkabérek és az azzal
azonos elbiralas ala tartozé 6sszegek kifizetésének teljesitéséhez — az ugyvezetd
kalon engedélyével — az el6z6 napon felvett és a kdvetkez6 munkanapon kifizetésre
kerll6 6sszeget.

A pénzkezelési szabalyzatban kell meghatarozni a napi készpénz zaré allomany
maximalis mértékét.

A 2012. november 30-aig hatalyos szamviteli torvény rendelkezése szerint a
vallalkozasnal a hazipénztarban a napi készpénz zard allomany maximalis 6sszegét
annak figyelembe vételével kellett meghatarozni, hogy a készpénz napi zard alloma-
nyanak naptari honaponként szamitott napi atlaga nem haladhatja meg az el6z6
Gzleti év — éves szinten szamitott — dsszes bevételének 10 szazalékat, illetve ha az
el6zd Gzleti év dsszes bevételének 10 szazaléka nem éri el az 500 ezer forintot, ak-
kor az 500 ezer forintot. . Az Szt. 14. § (9)-(10) bekezdése szerint 2012. december
1-jével hatalyat vesztette a hazipénztar napi készpénz zaré allomany maximalis
mértékét korlatozé rendelkezés.

Ettél az idbéponttdl kezdédbéen a vallalkozasnal 1évd napi készpénz zard allomany
maximalis mértéke szabadon — jogszabalyi korlatok nélkiil — hatarozhaté meg a
vallalkozasra jellemzd korulményeknek megfeleléen. Ezzel jelentés mértékben csok-
kennek a vallalkozasok adminisztracids terhei. A torvényi korlat megszinése mellett
azonban tovabbra is hatalyos a szamviteli torvény 14. § (8) bekezdése, mely szerint
a vallalkozas jogosult elddnteni, hogy a pénzeszkdzeit milyen moédon kezeli: alkal-
maz-e hazipénztarat, vagy kdzvetlenll bankszamlardl teljesiti a kifizetéseket és szedi
be a bevételeket.

2013. januar 1-jétdl valtozatlan szabalyként a pénzkezelési szabalyzatban kell ren-
delkezni tdbbek kézott a pénzforgalom készpénzben, illetve bankszamlan térténd
lebonyolitdsanak rendjérdl, valamint a sajat mikddésnek megfeleld hazipénztarban
tarthatd készpénz mennyiség értékérdl is. Ehhez azonban figyelembe kell venni azt a
készpénzfizetés korlatozasara vonatkozé rendelkezést is, amely kimondja, hogy a
készpénzkifizetés a bankszamlanyitasra kotelezett adézok kdzott egy naptari hdnap
soran, azonos jogugyletek esetén nem lehet 1,5 millié forintnal magasabb. Ha a
készpénzmozgas tullépi ezt az értékhatart, az a feletti részt 20 szazalékos mértéki
mulasztasi birsag terheli. Ezt a mulasztasi birsagot mind a két résztvevének meg kell
fizetnie. Az azonos jogugyleteket a rendeltetésszer( joggyakorlas elvei alapjan kell
mindsiteni. Nem vonatkozik ez az el6iras a pénzintézetbe torténd készpénzbefizetés-
re vagy a munkabérfizetésre. Ha a vallalkozas élni kivan a készpénz napi zaro-
allomany mértékére vonatkozo térvénymodositas lehetéségével, abban az esetben,



a valtozast keresztul kell vezetni a szamviteli politika részét képezd pénzkezelési
szabalyzaton is, a valtozasok hatalyba lépését koveté 90 napon belll [Szt. 14. § (11)
bekezdés].

A 14. § (11) bekezdése kimondja, hogy az ujonnan alakul6é gazdalkodé a (3)—(4)
bekezdés szerinti szamviteli politikat, az (5) bekezdés szerint elkészitendd sza-
balyzatokat a megalakulas idépontjatél szamitott 90 napon beliul koteles elké-
sziteni.

A szamviteli torvény modositasa kulon rendelkezik a jogel6d nélkil alapitott gazdal-
kodok esetén kovetendd szabalyokrdl is. A jogeléd nélkul alapitott gazdalkoddonal az
alapitas uzleti évében a napi készpénz zar6 allomany maximalis mértékének megha-
tarozasakor az 6sszes bevételt a targyévi varhaté adatok alapjan kell figyelembe
venni.

A hazipénztari szabaly alkalmazasa aldl kilon jogszabaly adhat részbeni vagy teljes
felmentést [Szt. 14. § (8) bekezdés].

A hazipénztari készpénzforgalom lebonyolitasahoz sziikséges pénzmennyisé-
get az eldre jelzett igények, valamint az el6z6 napi zaré egyenlegek figyelembe
vételével kell megallapitani.

Ha a gazdalkodonal a napi hazipénztari készpénzforgalom tételszama nem jelentds,
a pénztarforgalom zarasa havonta torténhet, ezért a ,szlikséges” készpénzallomany
megallapitasara és a készpénzfelvétel gyakorisaga gondos mérlegelést igényel.

»Szukséges” az a pénzmennyiség, amely a varhatd kisebb 6sszegl kifizetésekre
nyujt fedezetet. A nagyobb 0sszegi kifizetésekre (pl. munkabér stb.) készpénzt tarta-
Iékolni nem lehet. Ebben az esetben a kifizetés napjan kell a sziikséges 6sszeget a
pénzintézettél felvenni.

A mikodéshez sziukséges készpénz és egyéb értékek forgalmanak lebonyolitasara a
pénzmeg6brzes és -tarolas elbirt kovetelményeinek betartasara biztonsagos tarolasi
lehet6séget kell biztositani. A hazipénztarnak kulon helyiséget csak jelentds és kulo-
ndsen nagy értéki készpénzforgalom esetén kell biztositani. Egyéb esetekben helyi-
ségrész biztositasa is elegendo.

A hazipénztar biztonsaganak megtartasa és az esetleg keletkezett karok megtérulé-
se érdekében a biztositd tarsasag — amellyel vagyonbiztositasi szerzédést kotottek —
vagyonbiztositasanak elbirasait be kell tartani.

A pénztaros csak valédi és forgalomban 1évé pénzeket (bankjegyeket és érmé-
ket) fogadhat el a befizet6tél és kifizetést csak ilyen pénzeszkozben teljesithet.

Nem fogadhato el olyan bankjegy, vagy érme, amelyrél nyilvanvaléan megallapitha-
t6, hogy az nem a forgalomban, természetes kopas kdvetkeztében vesztett sulyabdl,
vagy sérilt meg. Ha a pénztaros a neki atadott pénzek kdzott hamis, vagy hamisnak
latszd bankjegyet, illetve érmét talal, azt kifizetésként nem fogadhatja el, a bankje-
gyet, vagy érmét vissza kell tartania. Az atvett pénzrél a befizetének elismervényt kell
adni, amelyen — bankjegy esetén — fel kell tintetni annak sorozatat és sorszamat. A
hamis, vagy hamisitvanynak latsz6 pénz atvételérél készilt jegyz6kdnyvet, pénzzel



egyutt at kell adni a Magyar Nemzeti Banknak. A bank a lefolytatott vizsgalat ered-
meényérdl tajékoztatja a gazdalkodoét és a befizettt is.

Az altalanos rendelkezések kozott kell rogziteni a pénzkezelési szabalyzat hatalyba
lépésének napjat is.

2. A pénz kezelésével kapcsolatos feladatok

A gazdalkodo képviseletére jogosult személy — Ugyvezet6- a pénztarosi munkaval
Osszefuggd teendOk ellatasara arra alkalmas, buntetlen el6életl- erkolcsi bizonyit-
vannyal rendelkez6- személyeket

— pénztarost,

— pénztar-helyettest,

— pénztari ellenért biz meg.

Nem lehet pénztaros és helyettese olyan dolgozo, akinek munkakore a pénztarosi
munkakadrrel 6sszeférhetetlen (pl. kdnyveld). A pénztaros az utalvanyozoval és a
pénztari ellenérrel azonos személy sem lehet. Osszeférhetetlen tovabba, ha a pénz-
taros és/vagy a pénztaros helyettese a pénztarellenérrel és/vagy az utalvanyozéval
kozeli hozzatartozoi kapcsolatban van. Ugyancsak dsszeférhetetlen dolgozonak kell
tekinteni azokat a személyeket is, akiknek a bankszamla felett rendelkezési jogosult-
saguk van. A pénztari ellenérzés feladatat azonban az utalvanyozo is ellathatja.

A hazipénztart a pénztaros onalléan, teljes anyagi felelésséggel kezeli. Ezt a
tényt a pénztaros munkakorének elfoglalasakor felelésségi nyilatkozatban koteles
tudomasul venni. Két vagy tobb személy egy idében, kdzdsen ugyanazt a pénztart
meg kivételesen, kisegitésképpen sem kezelheti.

A pénztaros f6 feladata a hazipénztarban tartott készpénz elbiras szerinti kezelése
€s meglrzése, valamint a hazipénztarral kapcsolatos nyilvantartdsok és elszamola-
sok vezetése. A pénztaros megbizhaté még egyéb értékek (pl. bélyegek, értékjel-
zéssel ellatott nyomtatvanyok stb.), tovabba a szigoru szamadasu nyomtatvanyok
kezelésével és megdrzésével is. Ez utébbi esetben azonban a pénztaros nem bizha-
té meg a szigoru szamadasu nyomtatvanyok érvényesitésével.

A pénztari ellendr feladata a pénztari bizonylatok alaki és tartalmi ellenérzése, va-
lamint a pénztarjelentések helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének az
ellendrzése. A bizonylatok alaki és tartalmi ellenérzését mindig a készpénz kifizetése
elétt kell elvégezni. A pénztari szamadasok valamint a kimutatott készpénzkészlet
meglétének ellenérzése utdlagosan torténik. A pénztari ellenér koteles az ellenérzott
okmanyokat, szamadasokat kézjegyével ellatni.

A pénztaros a hazipénztarbdl kifizetéseket csak eldézetes utalvanyozas alapjan
teljesithet.

Utalvanyozék azok a személyek, akik a kiadasok kifizetését, a bevételek beszedé-
sét vagy elszamolasat elrendelhetik. Az utalvanyozok felelések:

— az utalvanyozas indokoltsagaeért,

— az utalvanyozott anyag-vagy eszkdz mennyiségének illetve forint 6sszegének
szukségesseégeert,

— az utalvanyozasi bizonylat szabalyos kitdltéséért.



Az utalvanyozasi jogot biztosité utasitas, amely az utalvanyozé alairasat is magaban
foglalja, a pénzkezelési szabalyzat mellékletét képezi, amelynek egy példanyat a ha-
zipénztarban ki kell fliggeszteni.

3. Hazipénztar kialakitasa és mikodtetése, a pénzmegébrzés és tarolas szaba-
lyai

A hazipénztarnak kilon helyiséget csak jelentds és kiulondsen nagy értékforgalom
esetén kell biztositani. Ha a gazdalkodé hazipénztarkerete és a készpénzforgalma
nem jelentés elegendé csak helyiségrészt biztositani a hazipénztar szamara. A hazi-
pénztarban 1évé készpénz megorzésérdl pancélszekrényben valo tarolassal kell
gondoskodni. A pancélszekrényt biztonsagi zarral ellatott, kilon helyiségben kell el-
helyezni.

A pénztari kulcsokrol olyan nyilvantartast kell vezetni, amelybdl barmikor megal-
lapithatd, hogy a kulcsok mikor, milyen alkalommal, meddig és kinél voltak. A kulcsok
atvételét az atvevd alairasaval koteles igazolni. Ha a pénztari kulcs eltorik, vagy elti-
nik, azt a pénztaros haladéktalanul koteles jelenteni a gazdalkodd képviseletére jo-
gosult személynek, aki koteles megtenni a szikséges intézkedést. A pénztari kul-
csok masodpéldanyat a gazdalkodd képviseletére jogosult személy az eredeti
kulcskezelOk altal lepecsételt és alairt boritékban koteles biztonsagosan megdrizni.
Tilos a pancélszekrény eredeti és masolati kulcsat olyan helyen tartani, hogy az ille-
téktelen személy kezébe kerllhessen. Amennyiben a pénztaros betegség, vagy
barmilyen mas ok miatt munkahelyérdl tavol marad, koteles a pénztari kulcsokat le-
zart boritékban a gazdalkodo képviseletére jogosult személyhez eljuttatni. llyen eset-
ben a vezetd a készpénz szambavétele és esetleges atadasa irant intézkedni kote-
les.A hazipénztar atvételérdl jegyzékonyvet kell késziteni. Ha a pénztaros munka-
helyét — akar csak rovid idére is — elhagyja, koteles a pancélszekrényt bezarni, a kul-
csot maganal tartani.

4. A pénzszallitas szabalyai és egyéb rendelkezések

A készpénznek a kifizetbhelyre torténd szallitasanak maodjat, lebonyolitasi rendjét a
pénzkezelési szabalyzatban kell rogziteni (pl. készpénzszallitas csak gépkocsival
torténhet).

A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott dolgozék anyagilag felel6sek
az altaluk atvett készpénzért. A készpénzfelvételével és szallitasaval megbizott dol-
gozok anyagi feleléssége addig tart, amig a készpénzt a hazipénztarban, illetve a
pénzintézetnél, vagy a jogosult cimzettnek at nem adjak.

5. Pénztari nyilvantartasok vezetése

A pénztarosnak minden hazipénztari befizetést és kifizetést a felmerilésik idérendi
sorrendjében pénztari jelentésben kell feljegyeznie. A hazipénztari (analitikus)
nyilvantartas céljara pénztari bevételi- és kiadasi nyomtatvanyt kell alkalmazni és a
hasznalatba vett tdomboket a gazdasagi vezetdvel vagy annak megbizottjaval hitele-
sittetni kell. A szabvany nyomtatvany mintakat a pénzkezelési szabalyzat mellékleté-
ben kell szerepeltetni. A hazipénztari (analitikus) nyilvantartdsban elszamolt kiadasi
és bevételi tételek bizonylatain az elszamolas tényét feltintet6 és el nem tavolithato
jellel kell megjeldlni. Amennyiben a hazipénztari kifizetések tételszama nem indokolja
a napi pénztarjelentést, idészaki pénztarjelentést kell vezetni és ebben az esetben a



peénztarzarast nem naponta, hanem havonta kell elvégezni. Pénztarzaraskor meg kell
allapitani a hazipénztarban lévé készpénzallomanyt és cimletenkénti bontasban rog-
ziteni kell a zar6 pénzkészletet. A pénztarosnak a zard pénzkészlet helyességét ala-
irasaval kell igazolnia a pénztarjelentésen, amelynek tényét a pénztari ellenér
ugyancsak alairasaval koteles igazolni. Az Uresen maradt sorokat a pénztarjelente-
sen at kell huzni.

Ha a zaré pénzkészlet egyeztetésekor eltérés mutatkozik, még a pénztarzaras
soran fel kell tarni annak okat, és még aznap rendezni kell. Amennyiben hiany mu-
tatkozik, a pénztarosnak azt be kell fizetnie, amennyiben pedig tobblet, akkor azt be
kell vételeznie. A pénztareltérésrdl mindkét esetben jegyzékdnyvet kell felvenni. Ha a
pénztarost barmilyen okbdl helyettesiteni kell, vagy ha a pénztaros beosztasabol
végleg tavozik, pénztarzarlatot kell késziteni. A pénztarzarlat alkalmaval a pénztari
nyilvantartasokat le kell zarni. A pénztarzarlat utan a készpénzt, az értékeket, a bi-
zonylatokat és a nyilvantartasokat at kell adni a pénztaros helyettesének, vagy az uj
pénztarosnak, aki az atvétel alkalmaval azok helyességérol koteles meggydzédni. A
pénztarzarlatnal, valamint a pénztar atadasanal az atadonak, az atvevdnek és a
pénztari ellendrnek jelen kell lennie, és az atadas-atvételrél jegyzékonyvet kell fel-
venni.

A pénztari bevételek és kiadasok bizonylatolasa

A készpénzbefizetésekrdl és a készpénzkifizetésekrél bizonylatot kell kiallitani. A bi-
zonylattdmbdok szigoru szamadasu nyomtatvanyok, tehat ennek megfeleléen kell
nyilvantartani. A bizonylatok felhasznalasanak ellenérzése érdekében csak folyama-
tos sorszammal ellatott bizonylattombdket szabad felhasznalasra kiadni. A bevételi
és a kiadasi bizonylatokhoz minden esetben csatolni kell az utalvanyozott alapbi-
zonylatokat. Kifizetésre utalvanyozas nélkiili 6sszeg nem keriilhet. Ha a kész-
pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg, megbizottja részére az 6sz-
szeg csak szabalyszerien kidllitott meghatalmazas ellenében fizethet6 ki. A megha-
talmazast a kiadasi pénztarbizonylathoz kell csatolni. Megbizott részére tortend
rendszeres kifizetéseknél visszavonasig érvényes meghatalmazas is adhaté. Ezekrél
a pénztaros koteles kulon nyilvantartast vezetni és a kiadasi bizonylat szovegrésze-
ben hivatkozni kell a nyilvantartasi szamra.

A bevételi pénztarbizonylatot 3 példanyban kell kiallitani, az elsé példany a kony-
velésé, a masodik a befizeté nyugtapéldanya, a harmadik pedig a tombben marad.

A kiadasi pénztarbizonylatot 2 példanyban kell kidllitani, az elsé példany a kdnyve-
lésé, a masodik a tdmbben marad. Mindkét bizonylatrdl kiallitott tomboket a pénzta-
ros orzi.

Amennyiben a pénzforgalom elszamolasa szamitogépes szoftver segitségével elbal-
litott bizonylatok alapjan torténik, a szabalyzatban régziteni kell a pénzforgalom el-
szamolasara szolgalo szoftverrel szembeni kdvetelményeket is.

Munkabér kifizetésnél alkalmazott eltéré pénzkezelési szabalyok

A pénztaros csak a készpénzben ténylegesen kiadhatd netté munkabért fizetheti ki a
munkavallalok, a megbizottak valamint a tarsasag tagjai részére. A munkavallalok, a



megbizottak és a tarsasag tagjai kotelesek a bérfizetési jegyzéken a készpénzfelvé-
telt alairasukkal hitelt érdemlGen igazolni.

Ha a munkavallalo, a megbizott és a tarsasag tagja a munkabérfizetés napjan tavol
van a munkahelyétdl és munkabérének felvételére meghatalmazast nem adott, vagy
elézetesen munkabérét nem vette fel, a vele tortént megallapodas alapjan, a részére
jaro 6sszeget lakascimére kell elkildeni. Ha a pénztaros a dolgoz6 munkabérét bel-
foldi postautalvanyon kaldi el, a postai feladévevényt a fizetési jegyzékhez mellékelni
kell, a bérfizetési jegyzéken a pénz atvételének elismerésére szolgalod rovatban pedig
fel kell tintetni, hogy ,a munkabér postan tovabbitva”. A pénztaros a fel nem vett
munkabérekrél tételes jegyzeket koteles késziteni és annak végosszegeérdl bevételi
pénztarbizonylatot kiallitani. A pénztaros a fel nem vett munkabéreket az erre a célra
rendszeresitett nyilvantartasba is tételesen tartozik bevezetni. A pénzfelvétel igazo-
lasara fenntartott helyen be kell jegyezni, hogy ,visszavételezve a ........... szamu be-
vételi pénztarbizonylaton”.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

— a visszavételezés keltét,

— a bevételi bizonylat szamat,

— a jogosult nevét,

— a bevételezett 6sszeg jogcimét (munkabér, megbizasi dij, tagi jovedelem stb.),
— a kifizetett 6sszeget,

— a kiadasi pénztarbizonylat vagy bankkivonat szamat.

Utdlagos elszamolasra kiadott pénzeszk6zok nyilvantartasa

Elszamolasra készpénzt csak személyre szoldan és utalvanyozas alapjan lehet kifi-
zetni, amelyen az 6sszeg rendeltetése és az elszamolas véghatarideje is fel van tln-
tetve. Ha valakinek az elszamolasi hataridd lejarta el6tt tovabbi készpénzre van
sziksége, ugy minden esetben az el6zdleg felvett 6sszeggel el kell szamolnia, és
csak ezutan vehet fel ismételten elszamolasra pénzeszkdzt. izemanyag vasarlasra
felvett el6legek esetében a megallapitott hataridén belll tdbb alkalommal is ki lehet
fizetni ilyen cimen készpénzt, kilén elszamoltatas nélkil. Az elszamolasra kiadott
pénzeszkozokrdl a pénztarosnak tételes nyilvantartast (nyilvantarté konyvet) kell ve-
zetnie.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

— a készpénzt felvevé dolgozé nevét,

— a készpénzfelvétel idépontjat,

— a kiadasi pénztarbizonylat szamat,

— a készpénzfelvétel jogcimét,

— az elszamolasra kiadott 6sszeget,

— az elszamolas hataridejét,

— az elszamolas tényleges idépontjat,

— a ténylegesen felhasznalt 6sszeget és

— a bevételi pénztarbizonylat sorszamat.

A készpénzigénylés elszamolasra szolgalé nyomtatvany szigoru szamadasu nyom-
tatvany. Amennyiben a cél megvalosult, még a megjeldlt hataridd elétt el kell sza-
molni a felvett pénzdsszeggel. Ha a kitizott hataridé el6tt méd van a részleges el-
szamolasra, akkor a munkavallaldnak, tarsasag tagjanak el kell szamolnia. A fenn-
maradd Osszeg elszamolasanak hatarideje ilyen esetben valtozatlan marad. Abban
az esetben, ha nyilvanvalova valik, hogy az elszamolasra kiadott 6sszeg a célnak
megfeleléen nem hasznalhato fel, a felvett 6sszeget azonnal vissza kell fizetni. Az



elszamolasra kiadott pénzeszk6zdknél kdvetendd alapelv, hogy a befizetend6 és a
felveendd Osszeget egymassal szemben beszamitani, kompenzalni nem lehet. En-
nek megfeleléen, ha az elszamolasra kotelezett személynek az elszamolas eredmé-
nyeként bizonyos 0sszeget vissza kell fizetnie, ezt az 0sszeget készpénzben még
akkor koteles befizetni, ha azonnal Ujabb 6sszeget vesz fel elszamolasra.

Készpénzt elszamolasra csak az alabbi célokra és indokolt mértékben lehet kiadni
el6zetes engedély, utalvanyozas alapjan:

— kis kiadasokra (reprezentacid, postakdltség stb.),

— kikuldetésre, kulszolgalatra,

— anyagvasarlasra,

— szolgaltatas igénybe vételére,

— Uzemanyag vasarlasra stb.

Utdlagos elszamolasra maximalisan 30 munkanapra adhato ki készpénz. A 30 napot
meghaladd idétartamra adott eléleg, elszamolasra kiadott 6sszeg utan kamatked-
vezmeénybdl szarmazo jovedelem keletkezik, a jovedelemadorol szolo torveny elbira-
sai szerint.

A belfdldi- és kulfoldi kiklldetéseknél a visszaérkezéstél szamitott 3, illetve 8 munka-
napon belil kell elszamolni az utdlagos elszamolasra felvett 6sszegekrél.

Az elszamolasra felvett 0sszeget csak személyesen lehet felvenni és ezzel elsza-
molni. Ha az elszamolasra kotelezett a megadott hataridéig nem szamol el, azonnal
ertesitenie kell a pénztarosnak az ugyvezet6t.

A pénzkezelési szabalyzat mellékletében a kdvetkezéknek kell szerepelnitik:

— a hazipénztar-forgalommal kapcsolatos teenddk ellatasara jogosultak névsora és

alairasok,

— megbizas hazipénztar kezelésére,

— megbizas hazipénztar helyettesi teenddék ellatasara,

— megbizas hazipénztar ellenéri tevékenység ellatasara,

— a pénztaros felel6sségvallalasi nyilatkozata, amelyben elismeri, hogy a pénzkeze-
lési szabalyzatot megismerte, tovabba a szabalyzat betartasaért és a kezelésbe
adott hazipénztarért fegyelmi és anyagi felelésséggel tartozik,

— jegyz6konyv a hazipénztar atadas-atvételérdl,

— meghatalmazas pénzdsszeg atvételére,

— pénztaros munkakoari leirasa,

— pénztar helyettes munkakori leirasa,

— pénztari ellenér munkakori leirasa,

— a pénzkezelési szabalyzatban bekdvetkezett valtozasok.

A pénzkezelési szabalyzat mellékletében a pénztari nyilvantartasok kovetkezd
nyomtatvanymintait célszer( szerepeltetni:

— bevételi pénztarbizonylatok (valutaban is),

— kiadasi pénztarbizonylatok (valutaban is),

— elszamolasra kiadott 0sszegek nyilvantartasara szolgal6 bizonylatok,

— készpénzfelvételi utalvany,

— cimletjegyzék-minta,

— készpénzigénylés elszamolasa,

— meghatalmazas egyszeri alkalomra,



— meghatalmazas tobbszori alkalomra,

— belfoldi kikuldetési-kirendelési utasitas és koltségelszamolasa,
— kulféldi kikildetési rendelvény,

— napi, illetve idészaki pénztarjelentés (valutaban is),

— pénzeszkozok és ertékcikkek leltarozasi jegyzdkonyve,

— pénztareltérésrdl szolo jegyzokonyv.

A pénzkezelési szabalyzat tartalma, ha a gazdalkodénal nincs 6nallé pénztaros

A kis- és kozepes méretl vallalkozasoknal gyakran el6fordul, hogy nincs 6nallé
pénztaros, a készpénz kezeléséért a tulajdonosi korbél megvalasztott vezetd a fele-
I6s. llyen esetben a pénzkezelési szabalyzat tartalmaban mas lehet. Gyakran el&for-
dul, hogy nem minden esetben irja el6 a pénzkezelési szabalyzat a pénztarkiadasi-
bevételi bizonylatok hasznalatat.

Azokban az esetekben, amikor a készpénz mozgasat mas szamviteli bizonylat iga-
zolja, nem szikséges a pénztarkiadasi és bevételi bizonylatokat kiallitani. llyen eset
példaul a vallalkozas altal vagy a vallalkozas részére kiallitott készpénzfizetési szam-
la, amely egyértelmien azonnali készpénzmozgast igazol. Természetesen a szamla
mellé kell a fizetést igazolé pénztarbizonylat. Olyan eset nem fordulhat el6, hogy
nincs egyaltalan pénztarkiadasi-és bevételi bizonylat.

Az alabbiakban felsorolt esetekben mindig szliikséges a készpénzmozgasroél bevételi-

illetve kiadasi pénztarbizonylatot kiallitani:

— készpénzbefizetés a bankszamlara,

— készpénzfelvétel a bankszamlardl,

— tulajdonosi koélcsdn befizetése a hazipénztarba, illetve visszafizetése a hazipénz-
tarbal,

— utdlagos elszamolasra kiadott 0sszeg.

A szamviteli torvény szerint a készpénzmozgasokat azon a napon és ott kell
rogziteni, és a hazipénztar analitikaban konyvelni, amelyik napon és ahol a
készpénz mozgasa megtortént.

A gyakorlatban gyakran el6forduld hiba, hogy a hazipénztar analitikus konyvelését, a
kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokat, a konyvelést vegzd kilsé vallalkozé utdlag
késziti el a sajat szoftverével.

A legtdbb esetben ezeket az utdlagosan elkészitett pénztarbizonylatokat ala sem
irjak, igy ezek a bizonylatok nem felelnek meg a pénzkezelési bizonylattal szemben
tamasztott kovetelményeknek.

A szamviteli torvény pénzkezelésre vonatkozé elbirasa szerint, a készpénztar analiti-
kus konyvelésének minden esetben a pénzkiadasok, és a pénzbevételezések helyén
kell megtorténnie, nem pedig a kdnyvelést végz6 vallalkozasnal utdlag.

A készpénzkezelési szabalyzatra vonatkozé szabalyok be nem tartasa, rendel-

kezéseinek megsértése szigoru szankcidval, mulasztasi birsag kiszabasaval
jarhat.
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KEREKITESI SZABALYOK

Az 1 és 2 forintos cimletl érmék bevonasa kovetkeztében szikséges kerekités sza-
balyairdl szolo torvények nem tartalmaznak arra vonatkozéan utasitast, hogy az érin-
tett vallalkozasoknak a pénzkezelési szabalyzataikban kilon fejezetben vagy akar
egy onalldé szabalyzat megalkotasaval kellene rendelkeznilk. A kerekités megel6zé-
sének egyik ajanlasa szerint az arakat ugy kell kialakitani, hogy azok nullara vagy
szlikség esetén 6tre végzddjenek.

Az értékesitéskor elkerulhetetlendl alkalmazandd kerekitésbdl szarmazoé pozitiv ki-
lonbozetet bevételként, mig a negativ kulonbozetet kiadaskeént kell értelmezni. Ez a
kereskedelmi gyakorlatban azt jelenti, hogy a szamitégépes pénztargépek progra-
mozasat ennek megfeleléen szikséges beallitani.

Ahol ez nem lehetséges, mert a pénztargép erre nem alkalmas, ott a pozitiv ered-
ményt be kell Utni a gépbe, a negativot pedig — mintha sztorné tétel lenne — ki kell
utni a gépbdl annak érdekében, hogy a pénzkészlet megegyezzen a zar6 szalagon
lévé szamertékkel.

Mindezekre tekintettel elegendé, ha az 1 és 2 forintos pénzérmék kivonasaval
kapcsolatos két rovid torvényt kinyomtatva leflizik a pénzkezelési szabalyzatuk
kozé. Az alabbiakban a hatalyos torvények szdvegét talaljak.

A kerekités szamviteli elszamolasi szabalyairol

A kerekitések sorozatabdl esetlegesen adddd pénztarhiany vagy tobblet egyéb ra-
forditas vagy bevétel jogcimen szamolhato el.

A toérvény alapjan a kiscimletli érmék bevonasa utan a fizetend6 végdsszeget pénz-
ugyileg rendezettnek kell tekinteni, ha annak kiegyenlitésére a torvényben meghata-
rozott kerekitési szabaly alkalmazasaval kertl sor.

A kerekitési szabalyai

Forintban, készpénzzel (bankjegy vagy érme atadasaval) térténd fizetés esetén, ha a
fizetend6 végbésszeg nem 5 forintra vagy annak egész szamu tébbszbrésére végzs-
dik, ugy kivételekkel az altalanos kerekitési szabaly alapjan kell a készpénzben fize-
tendd végbsszeget meghatarozni és a pénzfizetésre iranyuld kételezettséget teljesi-
teni.

A nem 5 forintra vagy annak egész szamu tébbszérésére végzddd fizetendd végdsz-
Szeg és az (1) bekezdés alapjan meghatarozott készpénzben fizetend6 6sszeg k-
I6nbsége kerekitési kiilbnbézetnek mindsiil.

A kerekitési klilbnbbzet vagyoni el6nynek vagy héatranynak nem mindsdil, arrol bi-
zonylat kiallitasa, illetve annak bizonylaton térténd feltiintetése nem kételezo.

A kerekitési kilonbozet az eredetileg fizetend6 végdsszeg és a térvény alapjan kere-
kitett ténylegesen fizetend6 0sszeg kulonbsége.
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A kerekités szabalya a kbvetkezo:

a) 0,01 forinttol 2,49 forintig végz6d6 6sszegeket lefele, a legkbzelebbi O;

b) a 2,50 forinttdl 4,99 forintig végzédd bsszegeket felfelé, a legkbzelebbi 5;
c) az 5,01 forinttol 7,49 forintig végz6dé 6sszegeket lefele, a legkbzelebbi 5;
d) a 7,50 forinttol 9,99 forintig végz6dd bsszegeket felfelé, a legk6zelebbi O

forintra végz6do6 6sszegre kell kerekiteni.

Bankkartyaval valo fizetés elfogaddja dénthet ugy, hogy a bankkartyaval valo fizetés
elfogadasa soran az altalanos kerekitési szabalyokat alkalmazza. Erre a tényre a
bankkartyaval fizeté személy figyelmét kifejezetten fel kell hivni.

A KESZPENZFIZETES KORLATOZASA

2013. januar 1-jét6l korlatozasra kerult a pénzforgalmi szamla nyitasara kotelezett
adoézok egymas kozotti készpénzfizetése.

A készpénzfizetés elfogadasat korlatozé jogszabalyok a kovetkezék:

— a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasa-
rol szold 2007. évi CXXXVI. torvény 1. § (3) bekezdése, valamint

— az addzas rendéjérél szold 2003. évi XCII. torvény 17. § (9) bekezdése.

A pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és megakadalyo-
zasarol szol6 2007. évi CXXXVI. torvény 1. § (3) bekezdése alapjan, 3 millié 600
ezer forintot elérd vagy azt meghaladé osszegii készpénzkifizetést nem fogadhat
el az arukereskedelmi tevékenységet végzd szolgaltatd személy vagy szervezet
gazdasagi tevékenysége keretében.

Amennyiben az arukereskedelmi tevékenységet végz6 szolgaltatoé a fenti torvény 33.
§-a szerint készitette el belsé szabalyzatat és vallalja a kereskedelmi hatésaghoz
valé benyujtasaval a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és
megakadalyozasarol szold térvényben meghatarozott kotelezettségek teljesitését,
mentesul a bejelentési kotelezettség aldl.

A készpénzfizetési korlat megszegése 1 millié forintig terjedé mulasztasi bir-
saggal is sujthaté.

Az adé6zas rendéjérdl szol6 2003. évi XCII. torvény 17. § (9) bekezdése bejelen-
tési kotelezettséget ir elé6, amely szerint a készpénzfizetés napjatol szamitott 15
napon belll a vevének, a szolgaltatast igénybe vevének, a vallalkozasi tevékenysé-
get nem végz6 maganszemeélyek kivételével a Nemzeti Ad6- és Vamhivatalhoz kell
bejelentenie:

— a kapcsolt vallalkozas részére 1 millio forintot meghalado értékben,
— egyeéb esetben a 2 milli6 forintot meghaladdé értékben teljesitett készpénzszolgalta-
tast.

A bejelentési kotelezettséget a ,Bejelentés a készpénzfizetésrél” elnevezésii nyom-
tatvanyon kell teljesiteni.
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2013. januar 1-jétél a pénzforgalmi szamla nyitasara koételezett adézok egymas ko-
zOtti készpénzfizetése a fenti jogszabalyi korlatozas és bejelentési kotelezettség
fenntartadsa mellett kerUlt korlatozasra.

Az addzas rendjérdl szol6 torvény 38. § (3a) bekezdése alapjan, ha

— egy pénzforgalmi szamlanyitasra kotelezett ad6z6 adokoteles tevékenysége kere-
tében egy masik, szintén pénzforgalmi szamlanyitasra kotelezett adézoénak kész-
pénz-kifizetést teljesit, ugy annak 6sszege nem haladhatja meg a 1,5 millié forin-
tot, — az értékhatarba be kell szamitani — a szerz6désben meghatarozott szolgaltatas
vagy termékértékesités altalanos forgalmi adoval novelt ellenértéke alapjan — az
egy naptari honapban egymas kozott teljesitett kifizetéseket, — a beszamitasnal
csak az ugyanazon szerz6désbodl eredd készpénzszolgaltatasokat kell figyelem-
be venni.

Az adézas rendjérdl szolo torvény 38. § (3b) bekezdése értelmében — egy szer-
z6dés alapjan teljesitett készpénzszolgaltatasnak kell tekinteni, az ugyanazon
felek k6zott megkotott tobb szerz6désbdél fakaddan ugyanazon pénzforgalmi szamla-
nyitasra kotelezett addzo részére teljesitett kifizetéseket, ha kétséget kizaréan meg-
allapithatd, hogy a felek kdzott joglgylet tdbb szerz6désben valé meghatarozasanak
célja a rendeltetésszerl joggyakorlas elvének megkerulése.

Az ado6zas rendjérdl szol6 torvény 172. § (20f) bekezdésének rendelkezése alap-
jan — 2013. januar 1-jétél, a torvényben meghatarozott el6irasok megsértése esetén
a készpénzkifizetés teljesitdje valamint a kifizetés jogosultja is, ha a szabalytalan
kifizetést elfogadja, 20% mulasztasi birsagot fizet a készpénzszolgaltatasnak az 1,5
millié forintot meghaladé része utan.

Pénzforgalmi szamla nyitasara kotelezett ad6z6é A pénzforgalmi szamlanyitasra
kotelezett adozok korét az adozas rendjérél szolo toérvény 38. § (2) bekezdése hata-
rozza meg, amely szerint legalabb egy belfoldi pénzforgalmi szamlaval kell rendel-
keznie a belfoldi

— jogi személynek (kft., rt.),

— jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi tarsasagnak (kkt., bt.),

— altalanos forgalmi ado fizetésére kotelezett maganszemélynek, ideértve az egyéni
vallalkozaot is.

A pénzforgalmi szamlanyitasra kotelezett ad6zé pénzeszkozeit — a készpénzben tel-
jesitheté fizetések céljara szolgald pénzeszkdzok kivételével — pénzforgalmi szamlan
koteles tartani, pénzforgalmat pénzforgalmi szamlan lebonyolitani.

Készpénzfizetés fogalma

A fizetési miiveletek alapvetéen négy nagy csoportba sorolhatok, amelyek a kovet-

kez6k:

—a fizetési szamlak kozott fizetés, amelynek Iényege, hogy a mivelet két szamlat
feltételez,

—a fizetési szamlahoz kot6doé készpénzfizetés, amely egy fizetési szamla |étét fel-
tételezi — fizetési szamlara torténd készpénzbefizetés, vagy fizetési szamlarol torté-
né készpénzkifizetés,
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—a fizetési szamla nélkuli, amde pénzforgalmi szolgaltatasnak minésulé olyan fize-
tés, amely nélkulozi a fizetési szamlat — készpénzatutalas postai ,rézsaszin csekk”
igénybe vételével,

—a készpénzfizetés.

Készpénzszolgaltatas: csak a bankjeggyel és érmével torténd fizetést jelenti,
ezért abban az esetben, ha legalabb az egyik félnél megvalésul a bankszamla-
jévairas vagy bankszamla-terhelés, az mar nem minésul készpénzfizetésnek és a
készpénzfizetésre vonatkozé korlatozas szabalyait nem kell alkalmazni.

Nem minésiil készpénzfizetésnek a korlatozas szempontjabdl, ha:

—a fizetés kovetkezményeként legalabb az egyik félnél megvalosul a bankszamla
jévairas vagy bankszamla-terhelés,

—a fizetd fél és a kedvezményezett kozotti kdzvetlen, kozvetitdi kozremikodés nélkali
bankjeggyel és érmével torténd fizetési muivelet,

—a termék vagy szolgaltatas ellenértékét bankszamlara torténé készpénzbefizetéssel
teljesitik, illetve az sem,

—a termék vagy szolgaltatas ellenértékének rendezése érdekében a banknak adott
rendelkezés alapjan a bankszamlardl a bank készpénzkifizetést teljesit,

—az ugyfél bankszamlajara szolé készpénz-atutalasi megbizassal (csekkel) kerul fel-
adasra készpénz, vagy

—az ugyfél bankszamlgjara az ugyfél bankszamlajat vezetd banknal torténik a tarto-
zas kiegyenlitése készpénz befizetésével, vagy

—a banknak adott rendelkezés alapjan az ad6zé bankszamlajarol az ugyfél részére
torténik készpénzfizetés a tartozas kiegyenlitésére.

Amennyiben a kifizetést teljesitd adozo az ellenérték egy részét készpénzfizetéssel a
fennmaradé részt pedig banki atutalassal teljesiti, ebben az esetben az atutalas utjan
teljesitett 6sszeget nem kell figyelembe venni az 6sszeghatar szamitasa soran.

A készpénzfizetés korlatozasa csak a pénzforgalmi szamla nyitasara kotelezett
adozokat érinti. Pénzforgalmi szamla

nyitasara kotelezett ad6zo:

— a belfdldi jogi személy,

— a belféldi jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdasagi tarsasag és

— az altalanos forgalmi ado fizetésére kotelezett maganyszemély, ideértve az egyéni
vallalkozot is.

Nem alanya a készpénzfizetési korlatoznak:

— a kulféldi személy,

— az altalanos forgalmi ado fizetésére nem kotelezett,

— az alanyi mentességet valasztott maganszemély, egyeéni vallalkozé.

A készpénzfizetés csak a pénzforgalmi szamla nyitasara koételezett adozoék kozott
korlatozott, ehhez azonban nem kell, hogy barmiféle szerz6déses kapcsolatban all-
janak egymassal, a korlatozast csupan az egymas kozotti készpénzszolgaltatas té-
nye alapozza meg.

A pénzforgalmi szamla nyitasara kotelezett ad6zdk egymas kozotti készpénzfizetés

is csak akkor esik korlatozas ala, ha a készpénzfizetésre a készpénzfizetést teljesitd
adodkoteles tevékenysége keretében kerdl sor.
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A készpénzszolgaltatas 6sszegénél az 6sszeghatart szerzédésenként és napta-
ri hénaponként kell figyelembe venni.

Ha szerz6désben meghatarozott ellenérték teljesitése soran eldleg, foglalo fizetésére
is sor kerll, az 6sszeghatar szamitasa soran az elbleg, a foglalé és a végteljesités
O0sszegét 0ssze kell szamitani, ha mindezek kifizetése egy honapon belul torténik.
Amennyiben az ellenérték teljesitése tobb részletben torténik és a részletek teljesité-
si id6épontja nem esik egy naptari hdnapra, akkor csak az egy naptari hénapban tor-
tént kifizetések 6sszegét kell 6sszeszamitani.

Ellenérték

A korlatozas csak a termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas altalanos forgalmi
ado felszamitasa esetén az altalanos forgalmi adéval novelt ellenértékre vonat-
kozik. Az ellenérték meghatarozas szempontjabdl elsédlegesen a felek altal szerz6-
désben kikotott ellenérték az iranyado. Az ellenértékbe beszamit a foglald dsszege.
Ha a foglalé megfizetése mellett egyéb, az ellenértékbe beszamitd dsszeg fizetésére
is sor kerul, akkor az adott naptari hdnapban a kifizetéseket dssze kell szamitani,
azért mert egy szerzédéses Ugylethez tartoznak.

Amennyiben a felek egy adott szerz6déses Ugylet ellenértékének a kifizetésére rész-
letfizetésben allapodtak meg, akkor az értékhatar megallapitasanal ezeket a szerz6-
déses ugylethez tartozo kifizetéseket 6ssze kell szamitani. Nem kell a korlatos kifize-
tésekbe beszamitani azokat a részleteket, amelyek kifizetésére az adott naptari ho-
napon tul kerdl sor.

Az egy szerz6dés alapjan egy naptari hdnapban teljesitett kifizetések tekintetében az
osszeszamitasi kotelezettség fuggetlen attél, hogy

— a fizetés a termékeértékesités, szolgaltatasnyujtas teljesitését megelézéen,

— azzal egyidejlileg, vagy

— azt kovetden torténik-e,

— az ellenérték tobb részletben torténdé megfizetésére a felek megallapodas, vagy

— a termék vevdjének, a szolgaltatas igénybevevdjének egyoldalu dontése alapjan
kerdl-e sor.

Ha az ellenérték kiegyenlitése valutaban torténik, az 0sszeghatar megitélése tekinte-
tében a Magyar Nemzeti Bank altal megadott, a kifizetés napjan érvényes arfolyamot
kell figyelembe venni, ilyen arfolyam hianyaban az adott valuta euréban meghataro-
zott arfolyamat kell alapul venni.

Nem minésiil ellenértéknek:

—a nyujtott kdlcsdn 0sszege, de a kdlcsdonszerzddés alapjan a kdlcsonvevd altal fize-
tendd kamat 6sszegére mar alkalmazni kell a korlatozé rendelkezéseket,

—az az 6sszeg, amelyet a fél a nem szerzddésszer( teljesités ellentételezéseként
szerez meg (példaul: a kotbér vagy a késedelmi kamat, kartérités stb.).

Egy szerz6dés fogalma
A készpénzfizetés korlatozasara vonatkozo szabalyozas alkalmazasa szempontjabdl

az adozas rendjérdl szold torvény nem hatarozza meg kulon a szerz6dés fogalmat,
ezért minden egyes, a szabalyozas hatalya ala esé gazdasagi eseménynél a polgari
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jog szabalyaibdl kell kiindulni. Tehat azt, hogy mi mindsul szerz6désnek a polgari jog
szabalyai alapjan kell megitélni.

Szerzédés fogalma: kett6 vagy tobb személy olyan egybehangzé akaratnyilatkoza-
ta, amely joghatast valt ki, létrejohet széban, irasban vagy rautalé magatartassal is.
A szerzb6dés alapjan a felek kozott teljesités, azaz a polgari jogi értelemben vett
szolgaltatas és ellenszolgaltatas torténik Az, hogy tobb termékértékesités vagy szol-
galtatasnyujtas mennyiben tekintheté egy szerz6désnek, szintén a polgari jog szaba-
lyai szerint kell megitélni, mégpedig az eset 6sszes korulménye alapjan. Ha a kulon-
b6z6 jogugyleteket egymassal 0sszefuggésben, egymasra tekintettel teljesitik, gaz-
dasagi céljukat vagy a szerzdédéskotés korulményeit figyelembe véve szerzddéses
egyseéget képeznek, ugy azokat a készpénzfizetési korlatozas szempontjabdl egy
szerzédésnek kell tekinteni.

Ha a felek szerz6déses akarata alapjan, egy megallapodas megkotése utjan kertil
sor elére meghatarozott mennyiségl termék, akar rendszeres, tobb részletben torté-
nd leszallitasara, elére meghatarozott 6sszegi ellenérték fejében, akkor a tényleges
szallitasok szamatol fuggetlenul a készpénzfizetés korlatozasra vonatkozo szabalyok
szamitasa szempontjabol egy jogugyletet jelent és egy szerz6désnek minésul.

Keretszerz6dések, folyamatos teljesitések

A szerz6déses gyakorlatban kialakult keretszerz6dés nem egy 6nalld szerzédésti-
pus, hanem egy olyan szerz6dési forma, amely hosszabb id6szak vonatkozasaban
rogziti a felek jogait és kotelezettségeit, valamint a teljesitésre vonatkozo6 alapvetd
kovetelményeket.

A keretszerzddés jellemzdje, hogy a jovére vonatkozdéan jogot biztosit a vevé ré-
szére bizonyos termékek beszerzésére, szolgaltatasok igénybe vételére a keretszer-
z6dés keretei kozott, akar tobbszori szallitas mellett is. A vasarlas jellemzben a vevd
egyoldalu jognyilatkozataval — megrendeléssel vagy un. ,lehivassal illetve felhaszna-
lassal” torténik, tobbszor az irasbeliséget mellézve, széban vagy rautalé magatartas
formajaban. Ebben az esetben a keretszerz6désen belll 6nalld, egyedi szerz6dések
keletkeznek, amelyek tekintetében a korlatozast egyenként kell az ad6zas rendjérdl
sz0l6 torvény 172. § (20f) bekezdése szerint megitélni.

A folyamatos teljesitésii ugyletek soran viszont azonos felek k6zott, rendszeres és
ismétlédo jelleggel, altalaban azonos tartalommal teljesul szolgaltatas és ellenszol-
galtatas, ezért egy szerz6désnek mindsulnek. Folyamatos teljesitési tgyletek elséd-
legesen szolgaltatasnyujtashoz kapcsolodnak.

Folyamatos teljesitési ugyletek lehetnek:

—ugyvédi, konyvviteli, tanacsadasi szolgaltatasra vonatkozé allandé megbizasokhoz
kapcsolodo megbizasi szerzédeések,

—kozuzemi szolgaltatasok (viz-, csatorna,- gaz-, villany- tavhészolgaltatas stb.), illet-
ve

—vagyonveédelmi szolgaltatasok.

Mivel a fenti esetekben minden egyes teljesités a felek altal mar korabban megkotott

ugyanazon szerz6désen alapul, ezért az egy naptari hdGnapban, egymas kozott telje-
sitett kifizetéseket egybe kell szamitani.

16



A keretszerz6dések és a folyamatos teljesitést ugyletek elhatarolasanal mindig az
adott tgylet koralményeit kell alapul venni.

Amennyiben tobb kilénallé szerzédés ellenértékének a kifizetése torténik egy naptari
honapon belll és a kifizetendd 6sszeg az 1,5 millié forintot meghaladja, az ad6z6
nem bulntethetd mulasztasi birsaggal, ha a kifizetések 0sszege egyetlen esetben
sem lépi tul a torvényi értekhatart.

Abban az esetben, ha kétséget kizar6an megallapithatd, hogy a felek k6zotti jog-
ugylet nem rendeltetésszerii joggyakorlas miatt kerllt tobb szerz6désben megha-
tarozasra, akkor az ugyanazon felek kozott létrejott szerz6dések alapjan ugyan-
azon ado6zo részére teljesitett kifizetéseket 6ssze kell szamitani.

Rendeltetésszeri joggyakorlas a kifizetés korlatozasa vonatkozasaban A ren-
deltetésszerii joggyakorlas kovetelménye azt jelenti, hogy az egyes torvényi ren-
delkezések adta lehet6ségekkel az addjogviszonyok alanyai csak azok céljanak,
funkciojanak megfeleléen élhetnek. Az adojogviszonyokban a jogokat rendeltetés-
szerUen kell gyakorolni.

Rendeltetésellenes joggyakorlasnak minésul, amikor a szerz6dés vagy mas jog-
ugylet Iétrehozasanak célja nem a piacon elérhet6 gazdasagi elény, hanem kizarolag
vagy dontéen a kolcsdnosen vagy egyoldaluan megvalosithato, az addjogszabalyok
megkerulésebdl eredd eldny elérése.

A készpénzkifizetések korlatozasa vonatkozasaban a rendeltetésszerii joggya-
korlas szabalyanak megsértése akkor valésul meg, ha a felek a kifizetési korlat
megkerulése érdekében, célzatosan hatarozzak meg egy szerzédés helyett tobb
szerz8désben a kozottuk létrejott, a polgari jog szerint egy jogugyletnek minésuld
jogugyletet.

A nem rendeltetésszerli joggyakorlast az allami adohatosagnak kell bizonyitania,
szankcidja, hogy a ,feldarabolt” szerz6dések szerint egy naptari hénapban teljesitett
ellenértékek dsszegét Ossze kell szamitani, és az 6sszeadast kdvetden kell megha-
tarozni, hogy a korlat atlépésére sor kerult-e vagy sem.

Mulasztasi birsag

A készpénzfizetés korlatozasara vonatkozé szabalyokat a Nemzeti Ad6- és Vamhiva-
tal ellenérzi. A pénzforgalmi szamlarél torténd fizetésre a kifizetést teljesité sze-
mély, a vevd (terméket megvasarld, a szolgaltatast igénybe vevd pénzforgalmi
szamla nyitasara kotelezett ad6zd) kotelezett, a szankciét azonban amennyiben a
szabalytalan kifizetést elfogadja, a kifizetés jogosultjara (a terméket eladdra, a
szolgaltatast nyujté pénzforgalmi szamla nyitasara kotelezett adozora) is alkalmazni
kell.

Miutan a készpénzszolgaltatas csak a bankjeggyel és érmével torténd fizetést jelenti,
ezért azok sajat akaratbol torténé atvétele, mar kimeriti az elfogadas fogalmat.

20 szazalékos mértékii mulasztasi birsagot fizet a pénzforgalmi szamla nyitasara
kotelezett addzo, az addzas rendjérél szold tor vény 38. § (3a) bekezdésében foglalt
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eldiras megsértése esetén a készpénzszolgaltatasnak a 1,5 millié forintot megha-
ladd része utan, az addzas rendjérél szold torvény 38. § (3a) bekezdésében foglalt
eldiras megsértésével teljesitett kifizetés jogosultja, ha a szabalytalan kifizetést
elfogadja, a készpénzszolgaltatasnak a 1,5 millio forintot meghaladé része utan.

A szabalyozas alapjan tehat mind a korlatozas mértékét meghaladd készpénzszol-
galtatas teljesitdje, mind annak elfogaddja mulasztasi birsaggal sujthato.

A mulasztasi birsag alapja: a készpénzszolgaltatas 1,5 millié forintot meghaladé
része.

A mulasztasi birsag mértéke: a térvény megfogalmazasa alapjan nem allapithaté
meg szabadon, minden esetben a korlatozas osszegét meghalado rész 20 sza-
zaléka.

A készpénzben valo kifizetések korlatozasa, és igy a korlatozas figyelmen kiviul ha-
gyasahoz kapcsolodé mulasztasi birsag csak a pénzforgalmi szamlanyitasra kotele-
zett addézokra vonatkozik és kizardlag a vallalkozasi (adokoteles) tevékenységhez
kapcsolodo vagy azt szolgalo tugyletekre.

A készpénzforgalomra vonatkozé6 bejelentési kotelezettség teljesitése
A készpénzfizetés napjatol szamitott 15 napon belll az allami adéhatésaghoz a ve-
vének, a szolgaltatas igénybevevdjének, a vallalkozasi tevékenységet nem folytatd

maganszemelyek kivételével, tovabbra is be kell jelentenie:

— a kapcsolt vallalkozasok kozott 1étrejott, egymillié forintit meghaladé értékben
teljesitett készpénzszolgaltatast,

— egyéb esetben a kétmillié forintot meghaladé értékben teljesitett készpénzszol-
galtatast.

A bejelentési kotelezettséget az adéhatosag altal rendszeresitett ,,40” jeld, ,,Be-
jelentés a készpénzfizetésrol” elnevezésii nyomtatvanyon kell teljesiteni.
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